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Na aseku organiza¢cnom

10.
11.

12.
13.

14.

15.

zabezpecuje ulohy sekretariatu prednostu okresného tradu,

spraciva ro¢ny plan okresného tradu a plan kontrolnej ¢innosti okresného
dradu, sleduje jeho plnenie a plnenie opatreni prijatych na odstranenie
kontrolou alebo dozorom zistenych nedostatkov,

koordinuje odbory vo veciach spristupnovania informacii a vedie centralnu
evidenciu poskytnutych informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov,

prijima, eviduje a vedie centralnu evidenciu podanych staznosti,
zabezpecuje a kontroluje ich vybavovanie, vratane plnenia opatreni prijatych na
odstranenie nedostatkov, vypractiva roéna spravu o vybavovani staznosti pre
Urad vlady Slovenskej republiky podl'a zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,zakon ¢. 9/2010 Z. z.9),

prijima, eviduje a vedie centralnu evidenciu podanych peticii, zabezpecuje a
kontroluje ich vybavovanie, vratane plnenia opatreni prijatych na odstranenie
nedostatkov podl'a zakona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich
predpisov,

vedie evidenciu internych predpisov upravujacich ¢innost okresného tradu,
evidenciu zriadovacich listin poradnych organov prednostu okresného aradu a
zodpoveda za ich aktualizaciu,

zabezpecuje tlohy suvisiace s rieSenim §kod, dorucuje centru podpory podklady
suvisiace s rieSenim $kodovej udalosti a podklady na za¢tovanie pohl'adavky za
Skodu sp6sobenti zamestnancom okresného taradu,

vydava preukazy na vykon kontroly, staitneho dozoru a odborného dohladu
Statnym zamestnancom odboru Zivnostenského podnikania, pozemkového a
lesného odboru, odboru starostlivosti o zivotné prostredie a odboru opravnych
prostriedkov okresného tiradu a vedie ich evidenciu,

vedie evidenciu povereni na vykon kontroly alebo dozoru a povereni na
zastupovanie v sidnom konani a exekuénom konani,

plni alohy supervizora v klientskom centre,

zabezpeCuje zverejiovanie zmliv v Centrdlnom registri zmlav vedenom
Uradom vlady Slovenskej republiky,

poskytuje pravnu pomoc,

uchovava koépie dohdd o zlaceni obcei zaslané novou obcou podla zdkona
SNR ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zakon ¢. 369/1990 Zb.),

vedie evidenciu uzatvorenych dohéd o spolupraci a o clenstve obce a
samospravneho kraja v medzinarodnych zdruZeniach podla zakona ¢.
369/1990 Zb. a zakona ¢.302/2001 Z. z. o samosprave vysSich izemnych
celkov (zakon o samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov,

kona vo veciach vypovedania dohdd o spolupraci obci avyssich tizemnych
celkov s izemnymi celkami a organmi inych Statov avo veciach vypovedania
ich c¢lenstva v medzinarodnom zdruzeni podl'a zdkona €. 162/2015 Z. z. Spravny
sudny poriadok;



Na useku administrativno-ekonomickych ¢innosti

1.

o

10.

11.

12

predklada centru podpory poziadavky na Gpravu rozpoctu okresného uradu a
sleduje vystupy o ¢erpani rozpoctu okresného aradu,
spraciva a predkladd poziadavky na  materidlno-technické vybavenie
okresného tradu anatdrzbu a prevadzku majetku v uzivani okresného tradu,
vedie operativnu evidenciu majetku v uzivani okresného uradu (v rozsahu:
osobné cislo zamestnanca, podstredisko nakladového strediska, miestnost,
objekt/areal, kontaktny zamestnanec nakladového strediska), zabezpecuje
¢innosti pri jeho inventidre a spolupracuje s centrom podpory a odborom
krizového riadenia pri nakladani s tymto majetkom,
zodpoveda za vecnu spravnost objednanych a dodanych tovarov, prac a sluzieb,
ziada, eviduje a vydava stravné listky a stravovacie poukéazky, hmotne
zodpoveda za ich adresny vydaj a spractva podklady pre likvidaciu thrad za
stravovanie,
eviduje ziadanky na prepravu a oznamuje pridelenie vozidla,
moze vykonavat ¢innost informatora,
moze zabezpecovat autoprevadzku sluzobnym motorovym vozidlom,
vypracuva objednavky tovarov a sluzieb podla osobitnych usmerneni (napr.
Usmernenie k zadavaniu objednavok za nezaradené komodity v pdsobnosti
Centier podpory), predklad4d ich na schvalenie nadriadenym, zabezpecuje
skladovanie tovarov a nakladanie s dodanym tovarom alebo vykonanymi
sluzbami v stanovenom rozsahu,

vypracuva podklady na poskytnutie dotacie na preneseny vykon Statnej
spravy na useku matri¢nej ¢innosti obciam a mestskym castiam a zodpoveda za
vecnu spravnost zaétovania poskytnutych dotacii so Statnym rozpoctom,
vypractva podklady na poskytnutie dotacie na preneseny vykon Statnej spravy
na useku hlasenia pobytu obcanov a registra obyvatelov Slovenskej republiky a
zodpoveda za vecnt spravnost zactovania poskytnutych dotacii so Statnym
rozpoctom,

.vypraciva podklady na poskytnutie dotacie na preneseny vykon Statnej spravy

na useku registra adries obciam a mestskym castiam a zodpoveda za vecnu
spravnost zactovania poskytnutych dotacii so Statnym rozpoctom,

13.zabezpecuje materidlne a technické prostriedky potrebné na ¢innost okresnej

volebnej komisie a okresnej komisie pre referendum pocas pripravy a
vykonania volieb a referenda podla zdkona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach
vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

14.vypracuva podklady na poskytnutie finanénych prostriedkov na pripravu,

vykonanie a zabezpecenie volieb a referenda obciam a mestskym castiam a
zodpoveda za vecnt spravnost zacétovania poskytnutych finanénych
prostriedkov so Statnym rozpoctom,

15.predklada ministerstvu vytctovanie prostriedkov Statneho rozpoétu na ithradu

vydavkov spojenych s vol'bami a referendom;

Na aseku povinného zmluvného poistenia

1. eviduje oznamenia prisluSného organu o osobach, ktoré neuzavreli povinné

zmluvné poistenie podl'a zdkona ¢. 381/2001 Z. z.,

2, spraciva a zasiela povinnym osobam vyzvu na predloZenie dokladov



preukazujicich existenciu povinného zmluvného poistenia a upovedomuje ich
o zacati spravneho konania podla spravneho poriadku vo veci uloZenia
pokuty podla zakona ¢.381/2001Z. z.,

3. vydava rozhodnutie o ulozeni pokuty alebo zastaveni konania vo veciach
povinného zmluvného poistenia, spraciiva a zasiela odvolaciemu organu svoje
stanovisko spolu s odvolanim; uloZené pokuty zadava do informac¢ného
systému,

4. spolupracuje s prislusnymi atvarmi Policajného zboru, Slovenskou kancelariou
poistovatel'ov a komerénymi poistoviiami;

Na aseku spravy registratary a podatel’ne

1. zabezpecuje odbornud spravu registratiry pochadzajacu z¢innosti okresného
uradu a z ¢innosti izemne prislusnych pravnych predchodcov podla zdkona ¢.
395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,zakon €. 395/2002 Z. z.%),

2, stard sa o riadnu evidenciu zaznamov a spisov, zodpovedi za ich ucelné
a bezpecné ulozenie podla zakona ¢é. 395/2002 Z. z., vyhlaSky Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaja
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratarach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky Ministerstva
vnuatra Slovenskej republiky ¢é. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu
spravy registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni vyhlasky
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 49/2019 Z. z.,

3. stard sa oriadne vyradovanie registratiry okresného dradu a jeho
pracovisk a o vyradovanie registratiry tzemne prislusnych pravnych
predchodcov,

4. umoznuje vykon statneho odborného dozoru nad spravou registratury,

5. odovzdava archivne dokumenty na trvalé ulozenie do prislusného Statneho
archivu a Elektronického archivu Ministerstva vntutra Slovenskej republiky,

6. plni dlohy vyplyvajice zo spravcovskych roli v rdmci IS Fabasoft vo vztahu k
sprave registratury okresného tradu,

7. v spolupraci s ministerstvom zabezpecéuje metodicko-kontrolné usmernovanie
spravy registratiry vykonavanej organizacnymi titvarmi okresného uradu a jeho
pracoviskami,

8. zabezpecuje odborné prace pri preberani, evidovani, ukladani, oznacovani,
ochrane, vyuzivani a vyradovani registratary pochadzajicej z cinnosti
okresného dradu a z ¢innosti izemne prislusnych pravnych predchodcov,

9. plni tlohy podatelne a zabezpecuje sluzby v styku s postovym tiradom,

10. zabezpecuje centralnu evidenciu dorucenych ziznamov v informa¢nom
systéme,

11. zabezpecuje vyhotovovanie prehladovych zostav podla registratirneho
poriadku k zaevidovanym zdznamom;

Na useku prevencie kriminality a inej protispoloéenskej ¢innosti

1. plni dlohy podla zdkona ¢. 583/2008 Z. z. o prevencii kriminality a inej
protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, najma:

1.1 rozpractva v spolupraci s vy$§im tzemnym celkom stratégiu prevencie
kriminality na podmienky kraja a predkladd Rade vlady Slovenskej



republiky pre prevenciu kriminality (d’alej len ,rada“) spravu o plneni tloh
vyplyvajicich zo stratégie prevencie kriminality za predchadzajaci
kalendarny rok,

1.2 prijima ziadosti o poskytnutie dotacie podla vyzvy rady, posudzuje
predlozené projekty a odporiaca ich rade na schvalenie, vypractava podklady
na poskytnutie dotacie na financovanie schvalenych projektov, uzatvara
zmluvy o poskytnuti dotacie, monitoruje  schvalené projekty a
predklada rade zaverectné spravy, zodpoveda za vecnu spravnost
zuctovania poskytnutych dotacii so statnym rozpoctom,

2. navrhuje ¢lenov do komisie pre prevenciu kriminality a inej protispolocenskej
¢innosti,

3. prostrednictvom krajského koordinatora pre prevenciu kriminality koordinuje
¢innost inych miestnych organov Statnej spravy v oblasti prevencie kriminality
na uzemikraja,

4. zistuje v rozsahu svojej posobnosti ustanovenej osobitnymi predpismi pric¢iny
kriminality a inej protispolocenskej ¢innosti, analyzuje ich a prijima opatrenia
na odstranenie tychto pricin,

5. spolupracuje s dalsimi inStitGciami a organizaciami, ktoré sa zaoberaju
prevenciou kriminality;

Na aseku drogovej problematiky

1. koordinuje ¢innosti zamerané na
1.1. boj proti drogam a Sireniu toxikomaénie,

1.2. poskytovanie odbornej pomoci subjektom pdsobiacim v oblasti prevencie
drogovych zavislosti,

1.3.10Zv0j spolupriace s orgdnmi Stitnej spravy, izemnej samospravy,
mimovladnymi organizaciami, nabozZenskymi spolo¢nostami a d’alS§imi
subjektmi pdsobiacimi na tseku boja proti drogam,

2. organizuje pracovné stretnutia subjektov pdsobiacich v oblasti boja proti
drogdm v izemnom obvode kraja a komisie pre problematiku drog zriadena
prednostom okresného tradu,

3. monitoruje a analyzuje situaciu v kraji, eviduje a ststred’uje tdaje o drogove;j
scéne a na ich zaklade vypracava

3.1 podklady a hodnotenia pre organy Statnej spravy predovsetkym z oblasti
prevencie, liecby a resocializacie drogovych zavislosti,

3.2 navrhy tykajice sa tvorby projektov, programov a osvetovej c¢innosti
zamerané na prevenciu drogovych zavislosti,

3.3 podklady azoznamy organizacii posobiacich v oblasti boja
proti drogam a zverejiiuje ich na svojej internetovej stranke,

3.4 vyhodnotenie plnenia tuloh Akéného planu boja proti drogam v
podmienkach ministerstva;

Na useku vojnovych hrobov

Podla zakona ¢. 130/2005 Z. z. o vojnovych hroboch v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon €. 130/2005 Z. z.%)

1. sleduje plnenie tloh obci na tseku vojnovych hrobov,

2. koordinuje starostlivost o vojnové hroby na izemi kraja,



3. vedie evidenciu vojnovych hrobov, ktoré sa nachadzaja na tizemi kraja,

4. predkladd do 31. méja kalendarneho roka ministerstvu informéciu o pocte
vojnovych hrobov a o ich technickom stave za predchadzajaci kalendarny rok,

5. predklada so svojim stanoviskom do 31. maja kalendarneho roka ministerstvu
ziadost o prispevok na starostlivost o vojnové hroby na nasledujtci rozpoctovy
rok,

6. predkladd ministerstvu ziadost so svojim stanoviskom do 30 dni odo dna
dorucenia ziadosti o prispevok na odstranenie nasledkov Zzivelnej pohromy
alebo inej mimoriadnej udalosti, alebo vandalstva na vojnovom hrobe,

7. pripravuje podklady na poskytnutie prispevku na starostlivost o vojnové hroby,

8. poskytuje prispevok obciam na starostlivost o vojnové hroby na zaklade
Ziadosti,

9. overuje dodrziavanie podmienok a rozsahu poskytnutého prispevku,

10. zodpoveda za vecnt spravnost ziuc¢tovania poskytnutych prispevkov so statnym
rozpoctom a predklada ho ministerstvu,

11.v rozsahu svojej posobnosti dozera na dodrziavanie ustanoveni zakona ¢.
130/2005 Z. z. a rozhodnuti vydanych na jeho zaklade,

12.rieSi spravne delikty na tiseku vojnovych hrobov, ktorych sa dopusti obec,
pravnicka osoba alebo fyzicka osoba — podnikatel’

Na tuseku regionalneho rozvoja - okresny urad v sidle okresu, ktory je
zaradeny do zoznamu najmenej rozvinutych okresov

Podla zdkona ¢. 336/2015 Z. z. o podpore najmenej rozvinutych okresov v zneni
neskorsich predpisov
1. podiel'a sa na tvorbe regionalnej politiky,

2. pripravuje navrh akéného planu a navrh roénych priorit a predklada ich Rade
pre rozvoj najmenej rozvinutych okresov,

3. plni dlohy savisiace s realizaciou akéného planu,

4. spolupracuje

4.1. s Uradom vlady Slovenskej republiky pri vypractvani akéného planu a
roc¢nych priorit a pri vyhodnocovani a kontrole ich plnenia,

4.2.s Radou pre rozvoj najmenej rozvinutych okresov pri vykonéavani tloh
uvedenych v § 5 ods. 3 zdkona ¢. 336/2015 Z. z.,

4.3.s vy$Sim tizemnym celkom, v ktorého tzemnom obvode ma sidlo a s
obcami, ktoré sa nachadzaji v jeho tzemnom obvode, ako aj s dalsimi
subjektmi tzemnej spoluprace pri priprave navrhu akéného planu a navrhu
ro¢nych priorit a pri realizacii akéného planu,

5. vedie agendu suvisiacu s realizaciou akéného planu.



