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Na aseku organiza¢cnom

10.
11.

12.

zabezpecuje ulohy sekretariatu prednostu okresného tradu,

spraciva ro¢ny plan okresného tradu a plan kontrolnej ¢innosti okresného
dradu, sleduje jeho plnenie a plnenie opatreni prijatych na odstranenie
kontrolou alebo dozorom zistenych nedostatkov,

koordinuje odbory vo veciach spristupnovania informacii a vedie centralnu
evidenciu poskytnutych informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov,

prijima, eviduje a vedie centralnu evidenciu podanych staznosti,
zabezpecuje a kontroluje ich vybavovanie, vratane plnenia opatreni prijatych na
odstranenie nedostatkov, vypractiva roéna spravu o vybavovani staznosti pre
Urad vlady Slovenskej republiky podl'a zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,zakon ¢. 9/2010 Z. z.9),

prijima, eviduje a vedie centralnu evidenciu podanych peticii, zabezpecuje a
kontroluje ich vybavovanie, vratane plnenia opatreni prijatych na odstranenie
nedostatkov podl'a zakona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich
predpisov,

vedie evidenciu internych predpisov upravujacich ¢innost okresného tradu,
evidenciu zriadovacich listin poradnych organov prednostu okresného aradu a
zodpoveda za ich aktualizaciu,

zabezpecuje tlohy suvisiace s rieSenim §kod, dorucuje centru podpory podklady
suvisiace s rieSenim $kodovej udalosti a podklady na za¢tovanie pohl'adavky za
Skodu sp6sobenti zamestnancom okresného taradu,

vydava preukazy na vykon kontroly, staitneho dozoru a odborného dohladu
Statnym zamestnancom odboru Zivnostenského podnikania, pozemkového a
lesného odboru, odboru starostlivosti o zivotné prostredie a odboru opravnych
prostriedkov okresného tiradu a vedie ich evidenciu,

vedie evidenciu povereni na vykon kontroly alebo dozoru a povereni na
zastupovanie v sidnom konani a exekuénom konani,

plni alohy supervizora v klientskom centre,

zabezpeCuje zverejiiovanie zmliv v Centrdlnom registri zmlav vedenom
Uradom vlady Slovenskej republiky,

rozhoduje o primeranej nihrade za obmedzenie vlastnickeho prava podla
zakona €. 544/2002 Z. z. o Horskej zachrannej sluzbe v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon €. 544/2002 Z. z.%),

Na tseku administrativno-ekonomickych ¢innosti

1.

predklada centru podpory poziadavky na apravu rozpoc¢tu okresného tradu a
sleduje vystupy o cerpani rozpoctu okresného uradu,

spraciva a predklada poziadavky na  materidlno-technické vybavenie
okresného tradu a naudrzbu a prevadzku majetku v uzivani okresného tradu,
vedie operativnu evidenciu majetku v uzivani okresného tiradu (v rozsahu:
osobné ¢islo zamestnanca, podstredisko nakladového strediska, miestnost,
objekt/areal, kontaktny zamestnanec nakladového strediska), zabezpecuje
¢innosti pri jeho inventdre a spolupracuje s centrom podpory a odborom
krizového riadenia pri nakladani s tymto majetkom,

zodpoveda za vecnu spravnost objednanych a dodanych tovarov, prac a sluzieb,
ziada, eviduje a vydava stravné listky a stravovacie poukazky, hmotne
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zodpoveda za ich adresny vydaj a spractva podklady pre likvidaciu dhrad za
stravovanie,

eviduje ziadanky na prepravu a oznamuje pridelenie vozidla,

moze vykonavat ¢innost informaétora,

moZe zabezpecovat autoprevadzku sluzobnym motorovym vozidlom,
vypracuva objednavky tovarov a sluzieb podla osobitnych usmerneni (napr.
Usmernenie k zadavaniu objednavok za nezaradené komodity v posobnosti
Centier podpory), predklada ich na schvalenie nadriadenym, zabezpecuje
skladovanie tovarov a nakladanie s dodanym tovarom alebo vykonanymi
sluzbami v stanovenom rozsahu,

Na useku povinného zmluvného poistenia

1.

2.

3.

4.

eviduje oznamenia prisluSného organu o osobach, ktoré neuzavreli povinné
zmluvné poistenie podl'a zdkona ¢. 381/2001 Z. z.,

spraciva a zasiela povinnym osobidm vyzvu na predlozenie dokladov
preukazujuicich existenciu povinného zmluvného poistenia a upovedomuje ich
o zacati spravneho konania podla spravneho poriadku vo veci uloZenia
pokuty podla zakona é. 381/2001Z. z.,

vydava rozhodnutie o ulozeni pokuty alebo zastaveni konania vo veciach
povinného zmluvného poistenia, spraciva a zasiela odvolaciemu organu svoje
stanovisko spolu s odvolanim; uloZené pokuty zadava do informacéného
systému,

spolupracuje s prisluSnymi atvarmi Policajného zboru, Slovenskou kancelariou
poistovatel'ov a komerénymi poistoviiami;

Na useku regionalneho rozvoja - okresny urad v sidle okresu, ktory je
zaradeny do zoznamu najmenej rozvinutych okresov

Podla zakona ¢. 336/2015 Z. z. o podpore najmenej rozvinutych
okresov v zneni neskorsich predpisov

1.

podiel’a sa na tvorbe regionalnej politiky,

pripravuje navrh akéného planu a navrh roénych priorit a predklad4 ich Rade

pre rozvoj najmenej rozvinutych okresov,

plni alohy suvisiace s realizaciou akéného planu,

spolupracuje

4.1. s Uradom vlady Slovenskej republiky pri vypractvani akéného planu a
roc¢nych priorit a pri vyhodnocovani a kontrole ich plnenia,

4.2.s Radou pre rozvoj najmenej rozvinutych okresov pri vykonavani uloh
uvedenych v § 5 ods. 3 zdkona ¢. 336/2015 Z. z.,

4.3.s vySSim Gzemnym celkom, v ktorého tizemnom obvode ma sidlo a s
obcami, ktoré sa nachadzaja v jeho izemnom obvode, ako aj s dalSimi
subjektmi tzemnej spoluprace pri priprave navrhu akéného planu a navrhu
roc¢nych priorit a pri realizicii akéného planu,

vedie agendu suvisiacu s realizaciou akéného planu.



